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El presente escrito ofrece una orientacién de caracter general relativa al procedimiento para la inscripcion en
procesos selectivos de personal laboral temporal del Centro de Investigaciones Energéticas, Medioambientales
y Tecnoldgicas (CIEMAT). La informacidn aqui expuesta es complementaria a las Bases de la convocatoria,
siendo el contenido de las Bases de la convocatoria el que tienen valor normativo, cuya lectura se recomienda
imprescindible para una adecuada participacion en el proceso.

FORMA DE INSCRIPCION

1. OBLIGATORIAMENTE TELEMATICA, a través de Registro Electrénico General de la AGE

Se necesita DNI electronico o certificado digital reconocido.

Se podran presentar todos los registros que resulten necesarios para adjuntar la documentacidn de méritos.

La presentacion de solicitudes por otra via dara lugar a la exclusion del candidato/a del proceso selectivo, salvo
causa contemplada en las bases de la convocatoria.

2. Se contempla la posibilidad de que para los aspirantes que, por cursar la solicitud en el extranjero, por
gue concurra una incidencia técnica debidamente acreditada, o por cualquier otra causa de similar
naturaleza, no puedan realizar este tramite de forma telematica, podran cumplimentar este tramite de
forma sustitutoria en papel, si lo permite la normativa aplicable a la nueva normalidad, de forma
presencial, presentado el Anexo lll, en el Registro del CIEMAT, o en el resto de las formas establecidas en
el articulo 16 de la Ley 39/2015, de 1 de octubre, del Procedimiento Administrativo Comun de las
Administraciones Publicas.

a) En el registro electrdnico de la Administracion u Organismo al que se dirijan, asi como en los
restantes registros electréonicos de cualquiera de los sujetos a los que se refiere el articulo 2.1.

b) En las oficinas de Correos, en la forma que reglamentariamente se establezca.

c) Enlasrepresentaciones diplomaticas u oficinas consulares de Espafia en el extranjero.

d) En las oficinas de asistencia en materia de registros.

e) En cualquier otro que establezcan las disposiciones vigentes.

TIPOS DE DOCUMENTACION A APORTAR

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA ADMISION EN EL PROCESO SELECTIVO

1. Anexo lll
— Sin este documento debidamente cumplimentado y firmado por el/la interesado/a no se podra
participar en la convocatoria. No se admitiran solicitudes modificadas con posterioridad a su firma.

— Debera utilizarse un sistema de firma electrénica valido de acuerdo con el Real Decreto 203/2021.
— Segun la Ley 39/2015 un representante legal podra presentar la solicitud y documentacién en nombre
del interesado. Se debera presentar la documentacion que demuestre dicha representacion.
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2. Titulacion.

Documento que acredite el nivel académico requerido: Licenciado, Ingeniero, Arquitecto, Graduado
Universitario con Grado de al menos 300 créditos ECTS (European Credit Transfer System) o Master
Universitario, o equivalente, con la especialidad indicada en el Anexo Il de las Bases.

En el caso de no contar con el documento del titulo requerido, se admitird como valida la
documentacidén que acredite el pago de la tasa del mismo.

Los/as aspirantes con titulaciones obtenidas en el extranjero deberan aportar, copia de la credencial
que acredite, en su caso, la homologaciéon de dichos estudios o copia de la correspondiente
certificacion de equivalencia de su titulo y el Suplemento Europeo al Titulo (EPS).

Los aspirantes excluidos dispondran de un plazo de 10 dias habiles para poder subsanar, pero en ningtn

caso podra utilizarse este plazo para anadir, completar o modificar otra documentacion diferente a los

dos puntos anteriores. Para subsanar los motivos de exclusion se usara el mismo medio que el de

presentacién de solicitudes.

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA VALORACION DEL TRIBUNAL

Los méritos a acreditar vendran dados por el nivel académico exigido en la convocatoria. La forma de

acreditarlos adecuadamente se desglosa en el Anexo | de las Bases. De forma esquematica son:

e Adecuacién del candidato al proyecto de investigacion.
e Formativos.
i. Titulaciones académicas
ii. Cursosy seminarios
iii. Becas
iv. ldiomas

La documentacidn necesaria para la valoracién del tribunal es:

1.

Documentacion acreditativa de los méritos que los aspirantes deseen que se les valoren en el concurso,
atendiendo a los méritos que pueden ser alegados y que se recogen en el Anexo |.

Los méritos alegados deberan poseerse a la fecha de finalizacion del plazo de presentacién de solicitudes
y deberan estar oportunamente documentados para poder ser valorados, con las excepciones que
contemplan los apartados anteriores.

Curriculum vitae

Certificado académico, correspondiente a la titulacién o titulaciones (Licenciado, Ingeniero, Arquitecto,
Graduado Universitario con Grado de al menos 300 créditos ECTS (European Credit Transfer System) o
Master Universitario, o equivalente, que permitan el acceso al programa de doctorado, en el que debera
figurar el sello de la unidad que lo expide y firma de su responsable, la fecha en la que se han finalizado
los estudios y las materias que constituyen el programa completo de la titulacion o titulaciones
indicadas, asi como las calificaciones obtenidas y fechas de obtencidn de las mismas. Alternativamente,
en lugar de firma y sello, seran igualmente validos los certificados que dispongan de firma electrénica o
sistema de verificacién seguro.
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La documentacion necesaria para la valoracién del Tribunal ha de ser aportada en el plazo de presentacién de

solicitudes de participaciéon del proceso selectivo. Transcurrido este plazo de 10 dias hdbiles desde la

publicacidon de las Bases no estard permitido ainadir, completar o modificar la documentacién que no

implique la exclusion del proceso.

DOCUMENTACION NECESARIA PARA LA FORMALIZACION DEL CONTRATO

Los aspirantes adjudicatarios de las plazas deberan entregar, antes de la formalizacion del contrato y en el

plazo indicado en la base 7.1, por el mismo medio en que se realiza la solicitud, la siguiente documentacion:

1.

Admisién al programa de doctorado: Junto a la solicitud se presentara el documento que acredite la
matriculacion, admisién o pre-admisién en un programa de doctorado, expedido por la unidad
responsable de dicho programa, o por la escuela de doctorado o postgrado en su caso.

También podran ser solicitantes todas aquellas personas que, en el plazo de presentacidén de solicitudes,
estan pendientes de realizar la matricula o de ser admitidas en un programa de doctorado, pero para
formalizar el contrato deberan acompaiar al mismo, escrito de admisidn al programa de doctorado

expedido por la unidad responsable de dicho programa o por la escuela de doctorado o posgrado en su

caso, todo ello conforme a lo que se recoge en el art. 21 b) de la Ley 14/2011, de 1 de junio.
No se considerara valida la preadmisiéon o admisién condicionada para formalizar el contrato.

Declaracion responsable segiin modelo recogido en el Anexo V, en relacién con lo establecido por los
articulos 20 y 21 de la Ley 14/2011, de 1 de junio, de la Ciencia, la Tecnologia y la Innovacion, sobre la
duracidon maxima del contrato predoctoral.

Informe de vida laboral.

Declaracion jurada de no haber sido separado/a mediante expediente disciplinario del servicio de
cualquiera de las Administraciones Publicas o de los Organos constitucionales o estatutarios de las
Comunidades Auténomas, ni hallarse en inhabilitacion absoluta o especial para empleos o cargos
publicos por resolucién judicial firme, o para ejercer funciones similares a las que desempefiaban en el
caso del personal laboral, en el que estaba en inhabilitacion o separacidn. — Este documento se facilitara
Unicamente a los adjudicatarios de las plazas.

Fotocopia del DNI o NIE (en caso de extranjeros), para comprobar los requisitos de nacionalidad y de
edad.

Anexo: PT-CIEMAT-02-08-A01 Edicion: 1 Fecha: Julio 2022 Pag.:3de 3



